
F 字签证申请材料清单 

请按清单顺序准备签证申请材料，打印该清单并附在申请材料首页。 

 领事专用栏 

1、护照：原件及资料页复印件，有效期 6 个月以上、有空白签证页。  

2、身份证：复印件  

3、签证申请表：登录中国签证在线填表系统（http://cova.cs.mfa.gov.cn），如

实、完整、准确填写签证预约申请表，下载后打印并由申请人本人或代填人签名署

时。 

 

4、照片：近期、正面、彩色（白色背景非白色衣服）免冠照片 2 张。尺寸 

472-560X354-420 像素 

 

5、中国有关部门出具的《邀请核实单》、《邀请函（TE）》或《外国专家来华邀

请函》 

 

★若无中国有关部门出具的《邀请核实单》、《邀请函（TE）》或《外国专家来华邀请函》 

针对使领馆认可的、可出具

任职证明的土省市级以上各

级政府部门、商会、协会、

行会及企业的成员(有关名单

详见附件,使领馆有权对名单

进行动态调整) 

6、所在单位出具的任职证明，包括赴华人员的具体信

息（有关商会、协会、行会及企业须事先将注册文

件、印章、签署式样向所在领区的中国使领馆备案） 

 

7、中国境内邀请方出具的普通邀请函  

8、个人信息材料：包括无犯罪记录证明、家庭成员

户籍信息证明和任职机构、企业为其出具的社保证明

（可登录 www.turkiye.gov.tr 下载并打印） 

 

针对土耳其普通私营业主、

个体商户等其他人员 

★如持有土省市级及以上各级政府部门担保函  

6、土省市级及以上各级政府部门担保函  

7、中国境内邀请方出具的普通邀请函  

8、个人信息材料：包括无犯罪记录证明、家庭成员

户籍信息证明和任职机构、企业为其出具的社保证明

（可登录 www.turkiye.gov.tr 下载并打印） 

 

http://cova.cs.mfa.gov.cn/


★如无土省市级及以上各级政府部门担保函  

6、个人信息材料：包括无犯罪记录证明、家庭成员

户籍信息证明和任职机构、企业为其出具的社保证明

（可登录 www.turkiye.gov.tr 下载并打印） 

 

7、公司注册文件和税务文件（须与社保证明中单位

信 

 

 息一致，否则应提供经公证认证的劳动合同）  

8、任职机构或企业出具的证明函，内容包括申请赴

华人员信息、任职情况、访华事由、在华活动行程安

排等。 

 

9、中国境内邀请方出具的普通邀请函  

非土耳其国籍公民申请，还须提供： 

合法居留证明，即在土耳其合法居留、工作、学习的有效证明或有效签证的原件和

复印件。 

 

曾有中国国籍，后加入外国国籍者，还需提供：原中国护照、原中国身份证或原中

国签证 

注：1、如您系首次申请中国签证，须提供原中国护照原件及护照照片资料页

复印件 

2、 如您曾获中国签证并持新换发的外国护照申请签证，须提供原

外国护照信息资料页及曾获得的中国签证复印件 

3、 如果新护照与原护照的姓名、出生日期不一致，须提供有关官

方出具的更改姓名或出生日期的证明文件 

4、 如果新护照与原中国护照出生地不一致，请更换新护照 

 

注意：1、邀请函等材料可以是传真件、复印件或打印件，《邀请核实单》须与邀请单

位出具的普通邀请函一起使用； 

2、 必要时，领事官员可根据情况要求申请人提供其他证明文件或补充材料，或要

求申请人接受面谈； 



3、 领事官员根据申请人的具体情况决定是否颁发签证及签证的有效期、停留期限

和入境次数。 

4、 驻土耳其使领馆实施企业和个人签证信誉评级制度，良好的赴华记录是获发多

次签证的积极因素。 

5、 《邀请核实单》、《邀请函（TE）》或《外国专家来华邀请函》应直接要求中

国境内的邀请方办理，通过中介等第三方办理存在受骗和违法风险。 

           6、所有申请人均需在土耳其政府软件（e-devlet)上下载并提交以下材料： 

           1）无犯罪记录（带二维码） 

2）家庭成员表（带二维码） 

           3）社保证明 （带二维码） 

 

附件 

土耳其省市级以上商会、协会、行会及企业备案名单 

Türk valilik ve büyükşehir belediyeleri düzeyinde hükümet kurum ve kuruluşları, ticaret 

odaları, dernekler, ticari örgütler ve yetkili veya itibarlı tanınmış finans kuruluşları / şirketleri 

listesi. 

编号 企业外文名称 企业中文名称 

1 TOBB - Türkiye Odalar ve Borsalar Birliği 土耳其贸易商会和贸易交易所联合会 

2 DEİK - Dış Ekonomik İlişkiler Kurulu 对外经济关系委员会 

3 TÜSİAD - Türk Sanayiciler ve İşadamlar 

Derneği 

土耳其工商业者协会 

4 Türk Çin Dostluk Vakfı 土中友好基金会 

5 TOSYÖV - Türkiye Küçük ve Orta Ölçekli 

İşletmeler, 

Serbest Meslek Mensupları ve Yöneticiler 

Vakfı 

土耳其中小企业家、自由职业者管理

基金会 



6 TÜGİK - Türkiye Genç İş Adamları 

Konfederasyonu 

土耳其青年企业家协会 

7 OAİB - Orta Anadolu IhracatçıBirlikleri 中部阿纳多卢出口商协会 

8 81 İL Ticaret Odası 81 个省一级商会 

9 ITO-istanbul ticaret odasi İTO 伊斯坦布尔商会 

10 ISO-istanbul sanayi odasi İSO 伊斯坦布尔工业协会 

11 BTSO-Bursa ticaret ve sanayi odasi BTSO 布尔萨商业工业协会 

12 Turkey Varlık Fonu Yonetimi A.S. 土耳其财富基金 

13 Türk Telekomünikasyon A.Ş 土耳其电信公司 

14 Vodafone Telekomünikasyon A.Ş. 沃达丰土耳其子公司 

15 Turkcellİletişim Hizmetleri A.Ş. Turkcell 电信公司 

16 Turksat uydu haberleşme ve işletme A.Ş. 土耳其卫星通讯公司 

17 TurkishAirlines 土耳其航空 

18 SBB AtlanticForwardingGroup SBB 大西洋运输集团 

19 DHL Global Forwarding Taşımacılık A.Ş. DHL 国际运输公司 

20 BOTAŞ 土耳其石油管道公司 

21 KOLIN GROUP KOLIN 集团公司 

22 KALYON GROUP KALYON 集团公司 

23 Ihlas Holding Ihlas 集团 

24 FIBA HOLDING FIBA 控股集团公司 

25 Albayrak Holding A.S 阿尔巴伊拉克集团 

   

注：名单正在更新中，请以上公布的商会、行会、协会及企业向所在领区的中国使领馆备

案。具体流程如 

下： 



NOT: Bu liste şu anda güncellenme aşamasındadır. Yukarıda belirttiğimiz ticaret odaları、

dernekler、vakıflar ve şirketler bağlı olduğu bölgeye göre Çin Büyükelçiliği veya Çin İstanbul 

Başkonsolosluğu'na kayıt yaptırabilirler. 

 

Kayıt için yapılması gerekenler aşağıdaki gibidir: 

1、 填写《驻土耳其使馆商会行会协会企业备案表》（电子表格见附件 1）； 

Çin büyükelçiliği ticari örgüt , dernek , şirket kayıt formunu doldurunuz. ( elektronik kayıt 

formu : ek -1 ) 

2、 打印备案表并根据要求准备相应备案材料； 

Kayıt Formunun çıktısını alıp gerekli evrakları hazırlayınız. 

3、 通常使馆在受理申请后的一个月内，通知备案申请单位审批结果； 

Başvurunuz alındıktan sonra 1 ay içinde sonuç tarafınıza bildirilecektir. 

4、 凭《任职证明》及相应签证申请材料办理赴华签证（电子表格见附件 2）； 

 GörevlendirmeyazısıvegereklievraklarlabirlikteÇin vizesibaşvurusundabulunabilirsiniz.

 (elektronik 

Görevlendirme Yazısı: ek -2) 

5、 备案申请受理时间：每周一、二、四的下午 15：00-17：00 

Kayıt saatleri Pazartesi Salı Perşembe öğleden sonra 15：00 —17：00 arasındadır. 

联系电话：0090-312-4900660 邮箱：consulate_tur@hotmail.com 

İletişim Numarası: 0090-312-4900660 Mail adresi: consulate_tur@hotmail.com 

附件 2-1 ek-1: 

驻土耳其使馆商会行会协会企业备案表 

Çin büyükelçiliği ticari örgüt , dernek , şirket kayıt formunu 



单位名称 

Kuruluşun adı 

 地区 

Bölge 

 

地 址 

Adres : 

  

注册号码 

Kayıt numarası: 

  

电话号码 

Telefon 

numarası 

 邮件 

e-posta 

 

法人代表 

Yetkili kişi: 

 护照号 

Pasaport numarası 

 

联系人 

İrtibat 

kurulacak kişi 

 电话号码 

Telefon numarası 

 

备案资料/ GEREKLİ BELGELER 

 

使领馆接收人  

备案号 TURA 
使领馆审核人  

1 
注册文件信息（须公证） /Kayıt numarası 

2 印章式样（须公证） /Mühür Örneği 

3 签名式样（须公证） / İmza Sirküleri 

4 负责人的身份证复印件 / Yetkili Kişi’nin kimlik kartı fotokopisi 

5 单位情况介绍文件信息 /Kuruluş'un durumunu anlatan evraklar 

6 税务文件 /Vergi Levhası 

备案日期 / Kayıt Tarih: 备案人签名 / İmza: 



附件 2-2 ek-2: 

单位标准信纸 İş Yeri Antetli Kağıdı 

 备案编号 Dosya No:( XX/201X ) 

任职证明(Görevlendirme Yazısı) 

(报备式样 Dosyalama Örneği) 

中国驻土耳其大使馆/伊斯坦布尔总领事馆： 

 Çin Halk Cumhuriyeti Türkiye/ İstanbul Başkonsolosluğu’na: 

兹证明 先生/女士,于 年 月加入本商会/ 行会/ 协会

/ 企业，任 职务，现应 

(中方单位)邀请赴华开展 业务, 我商会/行会/协会/企业保证其身份信息和赴华目的属

实，并愿意承担其在华停留期间所有法律责任，请予以审批颁发签证。 

Aşağıda bilgileri bulunan Bay/Bayan ........ay .........yılda

 ...................... ticaret odamızda/ derneğimizde/vakfımızda/şirketimizde 

görevlidir(görevi…….............), …............……(Çin’deki işyeri adı)’ın daveti 

üzerine…......…. amacı ile Çin’de bulunacaktır(Normal davetiye ektedir ). İşbu 

şahsın aşağıdaki kişisel bilgileri ve Çin’e gidiş amacı hususunda kefilliğimi beyan 

eder ve Çin'de kalacak sırasında tüm eylemlerini garanti ediyoruz.Gerekli 

incelemeler sonucu vizesinin verilmesini arz ederiz. 

姓名 

Adı 

Soyadı 

性别 

Cinsiyeti 

出生日期 

Doğum 

tarihi 

护照号码 

Pasaport 

no. 

赴华目的 

Çin’egidişamaçı 

拟 启 程 时

间 

Gidiş tarihi 

拟返程时间 

Dönüş 

tarihi 

       

       



签署人 Taahhüt eden:（打印全名 Adı soyadı）签署人职务 Taahhüt edenin görevi：

（打印单位名称和具体职务 İşyeri tam unvanı ve görev adı） 

（单位公章 Kaşe） 

签署时间 Tarih：……./……/201X 

联系电话 Telefon：联系

传真 Faks：电子邮件 E-

mail： 


	驻土耳其使馆商会行会协会企业备案表
	任职证明(Görevlendirme Yazısı)

